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信息科学技术学院

信息学院国内差旅费报销补充说明
20__年__月__日至20__年__月__日，以下出差人员（如不止一人，请逐一写明）：
	姓名
	教职工（工资号）
	本校学生（学号）
	校外人员（如是，勾选）
	差旅标准

	
	
	
	
	____类

	
	
	
	
	____类

	
	
	
	
	____类


因________________________________________________（出差事由，须说明与该项目研究的相关性），赴________________（出差地）出差。其中，
	出差日期
	出差行程
	京外住宿地
	接待单位（须完整名称）

	__月__日至__月__日
	____至____
	____
	

	__月__日至__月__日
	____至____
	____
	

	__月__日至__月__日
	____至____
	____
	


票据不连续或不完整；原因是____________________________________________
_______________________________________________。如无住宿费发票，请对接待单位是否负担伙食费和市内交通费予以说明：__________________________
_______________________________________________。
以上出差人员和项目负责人对本次出差事项的真实性、合理性负责。除已申报的特殊事项外，本次差旅费报销不存在票据不完整、超标准等情况。
出差人员（亲笔签字）：
项目负责人（亲笔签字）：
学院主管财务副院长（亲笔签字）：
信息科学技术学院（公章）
20__年__月__日
地址/Address：中国北京市海淀区颐和园路5号北京大学信息科学技术学院，100871

School of Electronics Engineering and Computer Science, Peking University

5 Yiheyuan Road, Beijing 100871, P. R. China

电话/Tel：86-10-6275.1760

传真/Fax：86-10-6276.9100
主页/URL：http://eecs.pku.edu.cn/

